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Pfiloha €. 2 Smérnice o rezimovych opatfenich:

Navstévni rad Pracovisté Prerov

.. 81
Ufedni hodiny

(1) Ufedni hodiny Pracoviété jsou stanoveny:

a) Pondéli — ¢tvrtek: od 8:00 do 11:30 a od 12:30 do 14:30
b) Patek: od 8:00 do 13:00

Mimo ufedni hodiny probihaji jednani s pfedem objednanymi klienty.
Realizace program( Programovym centrem muze probihat i mimo ufedni hodiny
stfediska.

(2) Podatelna pracovisté funguje v dobé ufednich hodin.
(3) Z provoznich a bezpec€nostnich divodld mulze dojit ke zméné ufednich hodin.
Aktualni informace jsou zvefejnény na vstupnich dvefich.

§2
Vstup do budovy a prostor stfediska

(1) Navstévnici vstupuji do budovy vchodem z ulice Smetanova.

(2) Prostory Pracovisté se nachazeji na 1. nadzemnim podlazi (v pfizemi) budovy. Po
prichodu hlavnim vchodem do budovy se navstévnici dostanou do vstupni haly
budovy a odtud po vyuziti kratkého schodisté (celkem 4 schody) zvoli pravé vstupni
dvefe na Pracovisté Proba¢ni a mediaéni sluzby v Pferové a ocitnou se v chodbé
Pracovisté — Cekarné (pfimo pred kancelafemi). Vstup do prostor Pracovisté je
oznacen.

(3) Po pfichodu do prostor Pracovisté se klient nebo ostatni navstéva ohlasi v kancelafi
pfislusného probacniho dfednika, pfipadné u administrativniho asistenta.
V prostorach Pracovisté jsou vSechny navstévy povinny pohybovat se pouze
v doprovodu zaméstnance PMS.

(4) Vstup se psy, kromé vodicich a asistencnich psU, a jinymi zvifaty je zakazan.

§3
Bezpecnostni kontrola

(1) Do prostor Pracovisté neni povoleno vnaset zbrané &i jiné pfedméty, které mohou
ohrozit zdravi nebo Zivot osob, majetek, bezpecnost a vnitfni pofadek. Posouzeni
nepovolenych véci pfislusi probacnimu pracovnikovi. Pou€eni o zakazu vnaseni
nepovolenych véci je vyvéSeno pfi vstupu na Pracovisté vystraznou tabulkou (v
podobé piktogramu), event. je zajisténo slovné zaméstnancem stfediska.

(2) Do prostor Pracovisté neni povolen vstup klientim viditelné pod vlivem alkoholu
nebo jinym navykovych latek. V pfipadé pochybnosti o stavu klienta dle véty prvni
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je klient pozadan zaméstnancem o provedeni testu na alkohol, popf. jiné navykové
latky. V pfipadé, ze test je pozitivni, je klient vyzvan k opusténi prostor Pracovisté a
budovy.

(3) Navstévnikovi, ktery se pokusi vnést do prostor stfediska zbrar €i jiny pfedmét, ktery
muze ohrozit Zivot &i zdravi osob, majetek, bezpec€nost a vnitini pofadek, bude vstup
do prostor Pracovisté odepfen.

(4) Kratké zbrané, tj. palna zbran, jejiz délka hlavné nepfesahuje 300 mm nebo jejiz
celkova délka nepfesahuje 600 mm, si muze navstévnik' ulozit do schranky na
zbrané, ktera je k dispozici v prostorach Pracovisté, kancelar €. 6.

(5) V prostorach Pracovisté je zakazano koufeni, a to i elektronickych cigaret, a
manipulace s otevienym ohném.

(6) V prostorach Pracovisté je zakazano bez pfedchoziho souhlasu vedouciho
pofizovat audio a video zaznamy, a to s ohledem na ochranu osobnich a citlivych
udaju tretich osob (klient(). V pfipadé zajmu o pofizovani audiovizualnich materiald,
zpravodajské rozhovory nebo informace je k dispozici tiskové oddéleni feditelstvi
Probaéni a mediacni sluzby (e-mail: adam.bejsovec@pms.gov.cz nebo tel.:
+420 720 877 487).

§4
Dodavatelské sluzby

(1) V pfipadé jednorazovych dodavek (zejména zavazka kancelafského papiru,
hygienickych potfeb, vymeéna kontejnerl na skartovani, svoz nebezpeéného odpadu
apod.) je odpovédny zaméstnanec Pracovisté opravnén vpustit do prostor stfediska
zastupce dodavatele a zajistit vykladku dodavky do pfislusnych prostor Pracovisté.
Odpovédny zaméstnanec se ubezpedi, ze zaméstnanec dodavatele nasledné
opustil prostory Pracovisté.

(2) V pfipadé servisnich sluzeb, jejichz provedeni vyzaduje delSi trvani a pohyb
zaméstnance dodavatele v prostorach Pracovis§té (zejména revize elektro, EZS,
kontrola hasicich pfistroju apod.), je odpovédny zaméstnanec povinen prubézné
namatkové kontroly postupu téchto praci. Po ukonceni servisni Cinnosti se
zaméstnanec ubezpedi, Ze zaméstnanec dodavatele opustil prostory Pracovisté.

V Pferové dne 30.4.2026 Mgr. Tana e nocers!

Mgr. Téna Palotasova
Datum: 2026.04.30

Palotasova jo39s: <0000

Mgr. Tana PalotaSova

vedouci strfediska

1§ 29a zakona ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stielivu, ve znéni pozdéjsich
pFedpisu
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