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Navstévni rad Pracovisté Karvina

A
Ufedni hodiny

a) Uredni hodiny pro navstévy jsou stanoveny:
Po a St od 8:00 do 11:30 a od 12:30 do 15:30 h.
Ut a Ct od 8:00 do 11:30 a od 12:30 do 15:00 h.
Patek: od 8:00 do 13:00 h.
Mimo ufedni hodiny je mozZné navstévy pfijimat pouze se souhlasem
vedouciho pracovisté, a to v maximalnim rozmezi Po — Pa od 6:00 do 18:00
h. V pfipadé realizace programu programovym centrem jsou Ufedni hodiny
prizplisobeny dobé realizace programu.

b) Z provoznich a bezpecnostnich divodid muze dojit ke zméné ufednich hodin.

Aktualni informace jsou zvefejnény na vstupnich dvefich.

§2
Vstup do budovy a prostor stfediska

(1) Navstévnici vstupuji na Pracovisté oznacenym vchodem z ulice Zakladatelska €. p.
974/20, Karvina-Nové Mésto.

(2) Prostory Pracovidté se nachazeji v pfizemi budovy. Osobam se zdravotnim
omezenim bude na vyzadani poskytnuta asistence/pomoc pfi vstupu na Pracovisté.

(3) Pro vstup do prostor Pracovisté je nutné vyuzit interkom (komunikaéni zafizeni na
sténé v zadvefi pfi vstupu na Pracovisté), kterym se klient nebo ostatni navstévy
telefonicky spoji se sluzbu konajicim probacnim pracovnikem. Vstup do prostor
Pracovisté je mozny pouze s védomim a souhlasem probacniho pracovnika.

(4) V pripadé, ze je klient nebo ostatni navstéva vpusténa do prostor Pracovisté, vycka
na chodbé pred pfislusnou kancelafi na vyzvednuti pfislusnym zaméstnancem.

(5) Vstup se psy, kromé vodicich a asistencnich psu, a jinymi zvifaty je zakazan.

§3
Bezpec&nostni kontrola

(1) Do prostor Pracovisté neni povoleno vnaset zbrané &i jiné pfedméty, které mohou
ohrozit zdravi nebo Zivot osob, majetek, bezpecnost a vnitfni pofadek. Posouzeni
nepovolenych véci pfislusi probacnimu pracovnikovi. Pou€eni o zakazu vnaseni
nepovolenych véci je vyvéSeno na dvefich hlavniho vchodu Pracovisté v podobé
piktogramu, event. je zajisténo slovné zaméstnancem.

(2) Navstévnik si muze zbran ulozit na stfedisku do bezpe&nostni schranky (kancelafr
¢. 125).

(3) Do prostor Pracovisté neni povolen vstup klientim viditelné pod vlivem alkoholu
nebo jinym navykovych latek. V pfipadé pochybnosti o stavu klienta dle véty prvni
je klient pozadan zaméstnancem o provedeni testu na alkohol, popf. jiné navykové
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latky. V pfipadé, ze test je pozitivni, je klient vyzvan k opusténi prostor Pracovisté a
budovy.

(4) Navstévnikovi, ktery se odmitne podrobit kontrole vnaSenych véci a zavazadel,
nebo navstévnikovi, ktery se pokusi vnést do prostor stfediska zbran &i jiny pfedmét,
ktery mUze ohrozit Zivot &i zdravi osob, majetek, bezpecnost a vnitini pofadek, bude
vstup do prostor Pracovisté odepren.

(5) V prostorach Pracovisté je zakdzano koufeni, a to i elektronickych cigaret, a
manipulace s otevienym ohném.

(6) V prostorach Pracovisté je zakazano bez predchoziho souhlasu vedouciho
pofizovat audio a video zaznamy, a to s ohledem na ochranu osobnich a citlivych
Gdaiju tretich osob (klientl). V pfipadé zajmu o pofizovani audiovizualnich materiald,
zpravodajské rozhovory nebo informace je k dispozici tiskové oddéleni feditelstvi
Probaéni a mediaéni sluzby (e-mail: adam.bejsovec@pms.gov.cz nebo tel.:
+420 720 877 487).

§4
Dodavatelské sluzby

(1) V pfipadé jednorazovych dodavek (zejména zavazka kancelafského papiru,
hygienickych potfeb, vyména kontejner( na skartovani, svoz nebezpecného odpadu
apod.) je odpovédny zaméstnanec Pracovisté opravnén vpustit do prostor stfediska
zastupce dodavatele a zajistit vykladku dodavky do pfislusnych prostor Pracovisté.
Odpovédny zaméstnanec se ubezpedi, ze zaméstnanec dodavatele nasledné
opustil prostory Pracovisté.

(2) V pripadé servisnich sluzeb, jejichz provedeni vyzaduje delSi trvani a pohyb
zameéstnance dodavatele v prostorach Pracovisté (zejména revize elektro, EZS,
kontrola hasicich pfistroju apod.), je odpovédny zaméstnanec povinen prubézné
namatkové kontroly postupu téchto praci. Po ukonleni servisni C&innosti se
zaméstnanec ubezpedi, Ze zaméstnanec dodavatele opustil prostory Pracovisté.

V Karviné dne 13. 2. 2026

. Digitalné podepsal
Mgr' Radlm Mgr. Radim Valian
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Vedouci Pracovisté

Mgr. Radim Valian
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