@ PROBACNI A MEDIACNI SLUZBA

Pfiloha €. 1 Smérnice o rezimovych opatfenich:

Provozni rad pracovisté Probaéni a mediaéni sluzby
Domazlice

A
Ufedni hodiny

(1) Ufedni hodiny Pracovité jsou:
a) Pondéli—stfeda: 8:00-11:30, 12:30-15:00
b) Ctvrtek: 08:00-11:30, 12:30-14:30
c) Patek: 08:00-13:00
(2) Podatelna pracovisté funguje v Case: ufednich hodin
(3) Provozni doba budovy je: Pondéli az stfeda 06:50 - 15:40,
Ctvrtek az patek: 06:20 - 15:10.

§2

Dispozice prostor

(1) Mezi vefejné prostory jsou zaclenény: schodisté pred dveimi hlavniho vstupu,
dale hlavni chodby a hlavni schodisté uvnitf budovy. V pfizemi od hlavniho
vstupu chodbou vpravo je jedno veiejné WC.

(2) Mezi nevefejné prostory jsou zaclenény: kancelare, zasedaci mediaéni mistnosti,
archivni a skladovaci mistnost.

(3) Prostory, které vyuziva vyhradné Probacéni a mediacni sluzba, jsou: kancelare
€. dveri 66-69.

(4) Prostory, které vyuziva vyhradné uklidova spole¢nost, jsou: umistény v kazdém
patie. Jejich spravu zajist'uje spravce objektu Okresni soud Domazlice.

(5) Prostory se zvlastnim rezimem spravuje spravce objektu Okresni soud
Domatzlice (serverovnu soudu, spravuje Okresni soud Domazlice).

(6) Technické prostory spravuje Okresni soud Domazlice.

§3

Uzavéry provoznich médii

(1) V objektu jsou umistény dulezité uzavéry provoznich médii. Jejich podrobné
zakresleni je uvedeno nize.

(2) Voda HUV: se nachazi ve sklepnich prostorach v suterénu budovy Okresniho
soudu Domazlice.

(3) Plyn HUP: umistén vné budovy Okresniho soudu Domazlice, v zastfeSeném
pristavku na hranici mezi chodnikem pfiléhajici k budové a travhatym pasem.
Uzavér je oznaéen tabulkou ,HLAVNI UZAVER PLYNU“ — viz. grafické
znazornéni v priloze.

(4) Hlavni vypinac elektro — rozvadécové skiiné: se nachazi v zapadni ¢asti chodby
ve Il. NP budovy Okresniho soudu. Vypinaé je oznacéen prislusnym napisem
~HLAVNi VYPINAC“ + ,POZOR ELEKTRICKE ZARIZENi“ - viz. grafické
znazornéni v priloze.

(5) Ustfedna elektronického zabezpe&ovaciho systému: umisténa u schodisté — 2.NP
zapadniho vchodu do budovy.
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(6) Nakres budovy v&etné graficky znazornéného umisténi hlavnich uzaveéru je pfilohou
provozniho fadu.

§4

(1) UKlid prostor je zajistovan vytfenim kancelafi - 1x tydné , PO-PA — vysyp ko, uklid
zajiStuje spravce objektu Okresni soud v Domazlicich.

(2) Odpad vysypavan denné od Po-Pa — zajiSt'ovan spravcem objektu Okresni soud
v Domazlicich.

(3) Nebezpelny odpad odvazen dle harmonogramu svozu (1x v mésici) firmou
Veblo, a. s. (dodavatel PMS).

(4) Klice od prostor: svéfeny zaméstnancum uzivajici prostory, nahradni jsou
zapeceténé v trezoru Okresniho soudu.

Digitalné podepsal Mgr. Jana
Mgr' Jana Stauberova, DiS.

Datum: 2025.11.04 10:10:39

Stauberova, DiS. o

Mgr. Jana Stauberova, DiS.
Povérena vedenim strediska

Priloha:

Grafické znazornéni dulezitych uzavera.
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Pfiloha €. 2 Smérnice o rezimovych opatfenich:

Navstévni rad pracovisté Probaéni a mediacni sluzby
Domazlice

A
Ufedni hodiny

(1) Ufedni hodiny pro navstévy jsou stanoveny: Pondéli-stfeda: 8:00-11:30, 12:30-
15:00, Ctvrtek: 08:00-11:30, 12:30-14:30, v patek od 8:00 do 13:00.

§2
Vstup do budovy a prostor stfediska

(1) Navstévnici vstupuji do budovy vchodem z ulice Paroubkova.

(2) Prostory Pracovidté se nachazeji ve 2. poschodi (3NP) budovy, od schodisté
vpravo na konci chodby.

(3) Pro pfichod do prostor Pracovi§té mohou navstévy vyuzit hlavni schodisté v pfipadé
nutnosti bezbariérového pfistupu vyuzit vytah.

(4) Vstup do prostor Pracovisté je umoznén dvefmi bez kliky (opatfené pouze kouli).
Dvefe jsou oznaCeny logem Probac¢ni a mediacni sluzby, jménem pracovnika, jeho
funkci a telefonnim i mailovym kontaktem.

(5) Klient ohlasuje pfichod klepanim na dvere prislusného zaméstnance, ktery jej zve
do kancelafe nebo zasedaci (mediacni mistnosti), popf. vyzve klienta okamzik vy-
¢kat na chodbé na umisténych lavicich a Zidlich pfed dvefmi kancelafi.

(6) Neni-li pfislusny zaméstnanec pfitomen, ma klient k feSeni své situace moznost
ziskat informaci vyvéSenou na kazdych dvefi — telefonicky a mailovy kontakt na pfi-
sludného pracovnika. Kontakty visi také na nasténce umisténé u pracovisté. Klient
si mlze také dalSi postup domluvit s vedoucim pracovnikem Pracovisté.

(7) V prostorach Pracovisté jsou vSechny navstévy povinny pohybovat se pouze v

doprovodu zaméstnance PMS.
(8) Vstup se psy, kromé vodicich a asistencnich ps(, a jinymi zvifaty je zakazan.

§3
Bezpecnostni kontrola

(1) Klienti jsou povinni strpét bezpecnostni kontrolu, ktera je provadéna
zaméstnancem Justi¢ni stréZe v prostorach vestibulu budovy.

(2) Do prostor Pracovisté neni povoleno vnaset zbrané.

(3) Do prostor Pracovisté neni povolen vstup klientdm viditelné pod vlivem alkoholu
nebo jinym navykovych latek. V pfipadé pochybnosti o stavu klienta dle véty prvni
je klient pozadan zaméstnancem o provedeni testu na alkohol, popf. jiné navykové
latky. V pfipadé, Ze test je pozitivni, je klient vyzvan k opusténi prostor Pracovisté a
budovy.

(4) Navstévnikovi, ktery se odmitne podrobit kontrole vnasenych véci a zavazadel,
nebo navstévnikovi, ktery se pokusi vnést do prostor stfediska zbran €i jiny predmét,
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ktery maze ohrozit Zivot &i zdravi osob, majetek, bezpe&nost a vnitini pofadek, bude
vstup do prostor Pracovi$té odepfren.

(5) Kratké zbrané, tj. palna zbran, jejiz délka hlavné nepfesahuje 300 mm nebo jejiz
celkova délka nepfesahuje 600 mm, si navstévnik1 odklada do trezoru na kratké
stfelné zbrané umisténého na levé strané zdi pfed bezpecnou zénou. Trezor si
navstévnik odemyka sam a po celou dobu navstévy budovy opatruje svéfeny kli¢
zapUjéeny Justiéni strazi. Pfi ztraté klice Justiéni straz Fesi situaci s PCR. Trezor je
majetkem Okresniho soudu DomaZlice.

(6) V prostorach Pracovisté je zakazano koufeni, a to i elektronickych cigaret, a
manipulace s otevienym ohném.

§4
Dodavatelské sluzby

(1) V pfipadé jednorazovych dodavek (zejména zavazka kancelafského papiru,
hygienickych potfeb, vyména kontejnerd na skartovani, svoz nebezpecného odpadu
apod.) je odpovédny zaméstnanec Pracovisté opravnén vpustit do prostor stfediska
zastupce dodavatele a zajistit vykladku dodavky do pfislusnych prostor Pracovisté.
Odpovédny zaméstnanec se ubezpeli, Ze zaméstnanec dodavatele nasledné
opustil prostory Pracovisté.

(2) V pripadé servisnich sluzeb, jejichz provedeni vyzaduje delSi trvani a pohyb
zaméstnance dodavatele v prostorach Pracovisté (zejména revize elektro, EZS,
kontrola hasicich pfistroju apod.), je odpovédny zaméstnanec povinen pribézné
namatkové kontroly postupu téchto praci. Po ukon&eni servisni ¢innosti se
zameéstnanec ubezpedi, Zze zaméstnanec dodavatele opustil prostory Pracovisté.

V Domazlicich dne 3.11.2025

DigitéIné podepsal Mgr. Jana
Mgr' Jana Stauberova, DiS.
4 H Datum: 2025.11.04 10:11:47
Stauberova, DiS. 7o

Vedouci Pracovisté
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