@ PROBACNI A MEDIACNI SLUZBA

Pfiloha €. 1 Smérnice o rezimovych opatfenich:

Provozni fad Pracovisté strediska Klatovy

A
Ufedni hodiny

(1) Ufedni hodiny Pracovisté jsou:
a) Pondéli 8:00 — 16:00
b) Utery 8:00 — 15:00
c) Stfeda 8:00 — 16:00
d) Ctvrtek 8:00 — 15:00
e) Patek 8:00 — 13:00

(2) Podatelna pracovisté funguje v ¢ase ufednich hodin stfediska.

(3) Provozni doba budovy je:

a) Pondéli 8:00 — 16:00
b) Utery 8:00 — 15:00
c) Stfeda 8:00 — 16:00
d) Ctvrtek 8:00 — 15:00
e) Patek 8:00 — 13:00

§2

Dispozice prostor

(1) Mezi vefejné prostory jsou zaclenény: vestibul budovy, chodby v pfizemni Casti
budovy a WC uréené pro verejnost.

(2) Mezi neverejné prostory jsou zaclenény: WC v 2.podlazi budovy.

(3) Mezi nevefejné prostory, které vyuziva vyhradné probacni a mediaéni sluzba, jsou
zaclenény: jednaci mistnost v pfizemi (€. dvefi 33, kancelare v 2.podlazi, €. dvefi
93 a 95)

§3

Uzavéry provoznich médii

(1) V objektu jsou umistény dulezité uzavéry provoznich médii. Jejich podrobné
zakresleni je uvedeno v pfiloze.

(2) Voda HUV: sklepni prostory

(3) Hlavni vypinac elektro — rozvadécCové skfiné: sklepni prostory

(4) Ustfedna elektronického zabezpe&ovaciho systému: v pfizemi budovy

(5) Nakres prostor v€etné graficky znazornéného umisténi je pfilohou provozniho Fadu.

§4

(1) Uklid prostor je zajistovan 2 x tydné a provadi ho zaméstnanec budovy Okresniho
soudu v Klatovech.

(2) Zpracovani bézného odpadu provadi zaméstnanec budovy Okresniho soudu v
Klatovech.

(3) Svoz nebezpetného odpadu (slinné a mocCové testy ke zjisténi pfitomnosi OPL)
zajistuje spolecnost Veblo a.s.
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(4) Kli¢e od prostor: Kazdy pracovnik stfediska Klatovy disponuje jednim vyhotovenim
klicl od jednaci mistnosti a kancelari, nahradni kli¢e jsou uschovany u feditelky
budouvy Okresniho soudu.

Priloha:

Grafické znazornéni prostor:
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Pfiloha €. 2 Smérnice o rezimovych opatfenich:

Navstévni rad Pracovisté strediska Klatovy

.. 81
Ufedni hodiny

(1) Uredni hodiny pro navitévy jsou stanoveny:
a. Pondéli 8:00 — 16:00

Utery 8:00 — 15:00

Stfeda 8:00 — 16:00

Ctvrtek 8:00 — 15:00

Patek 8:00 — 13:00

®ao0o

§2
Vstup do budovy a prostor stfediska

(1) Navstévnici vstupuji do budovy vchodem z ulice Dukelska.

(2) Prostory Pracovisté se nachazeji v 2.podlazi budovy. Pro pfichod do prostor
Pracovisté musi navstévy projit kontrolou justiéni straZze a vycCkat na pfichod
pracovnika stfediska, ktery navstévu doprovodi na pracovisté. Do pfichodu
pracovnika stfediska Klatovy je navstéva povinna vyCkat ve vestibulu budovy, ktery
je stfezen kamerovym systémem (dohled nad kamerovym systémem zajiStuje
justiéni straz)

(3) V prostorach Pracovisté jsou vSechny navstévy povinny se pohybovat pouze
v doprovodu zaméstnance PMS.

(4) Vstup se psy, kromé vodicich a asistencnich psU, a jinymi zvifaty je zakazan.

§3
Bezpecnostni kontrola

(1) Klienti jsou povinni strpét bezpecnostni kontrolu, ktera je provadéna zaméstnancem
Justiéni straze v prostorach vestibulu budovy po vstupu hlavnim vchodem z ulice
Dukelska.

(2) Do prostor Pracovisté neni povoleno vnaset zbrané.

(3) Do prostor Pracovisté neni povolen vstup klientdm viditelné pod vlivem alkoholu
nebo jinym navykovych latek. V pfipadé pochybnosti o stavu klienta dle véty prvni
je klient pozadan zaméstnancem o provedeni testu na alkohol, popf. jiné navykové
latky. V pfipadé, Ze test je pozitivni, je klient vyzvan k opusténi prostor Pracovisté a
budovy.

(4) Navstévnikovi, ktery se odmitne podrobit kontrole vnasenych véci a zavazadel,
nebo navstévnikovi, ktery se pokusi vnést do prostor stfediska zbran &i jiny pfedmét,
ktery mUze ohrozit Zivot &i zdravi osob, majetek, bezpecnost a vnitini pofadek, bude
vstup do prostor Pracovisté odepren.

(5) Kratké zbrang, tj. palna zbran, jejiz délka hlavné nepfesahuje 300 mm nebo jejiz
celkova délka nepfesahuje 600 mm, si mUze navstévnik ulozit do uzamykatelnych
boxu u justiCni straze.
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(6) V prostorach Pracovisté je zakazano koufeni, a to i elektronickych cigaret, a
manipulace s otevienym ohném.

§4
Dodavatelské sluzby

(1) V pfipadé jednorazovych dodavek (zejména zavazka kancelafského papiru,
hygienickych potfeb, vyména kontejner( na skartovani, svoz nebezpecného odpadu
apod.) je odpovédny zaméstnanec Pracovisté opravnén vpustit do prostor stfediska
zastupce dodavatele a zajistit vykladku dodavky do pfislusnych prostor Pracovisté.
Odpovédny zaméstnanec se ubezpedi, Zze zaméstnanec dodavatele nasledné
opustil prostory Pracovisté.

(2) V pfipadé servisnich sluzeb, jejichz provedeni vyZaduje delSi trvani a pohyb
zaméstnance dodavatele v prostorach Pracovis§té (zejména revize elektro, EZS,
kontrola hasicich pfistroji apod.), je odpovédny zaméstnanec povinen prubézné
namatkové kontroly postupu téchto praci. Po ukondeni servisni &innosti se
zaméstnanec ubezpedi, Ze zaméstnanec dodavatele opustil prostory Pracovisté.

V Klatovech dne 11.6.2024

Digitalné podepsal Mgr. Jana Fremundovéa

Mgr' Jana FremundOVé Datum: 2024.06.11 13:47:34 +02'00"

Vedouci Pracovisté
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