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Pfiloha €. 2 Smérnice o rezimovych opatfenich:

Navstévni rad Pracovisté Opava

A
Ufedni hodiny

(1) Uredni hodiny pro navitévy jsou stanoveny:
Po — Ct od 8:00 do 12:00 a od 13:00 do 16:00, P4 od 8:00 do 12:00

§2
Vstup do budovy a prostor stfediska

(1) Navstévnici vstupuji do budovy vchodem z ulice Olomoucka.

(2) Prostory Pracovisté se nachazeji na 3. a 4. podlazi budovy. Pro pfichod do prostor
Pracovisté navstévy vyuziji pouze schodisté. Vstup do prostor Pracovisté ve 3.
podlazi je oznaenymi prosklenymi dvefmi ze schodisté, ve 4. podlazi oznatenymi
dvefmi z chodby.

(3) Pro vstup do prostor Pracovisté je tfeba pouzit zvonek s konkrétnim jménem
zaméstnance, se kterym bude fesit svoji zalezitost. Neni-li zaméstnanec pfitomen,
dohodne si dalSi postup sjinym pfitomnym zaméstnancem nebo vedoucim
Pracovisté Opava.

(4) Klient nebo ostatni navstéva vycka na vyzvednuti pfisluSnym zaméstnancem.
V prostorach Pracovisté jsou vSechny navstévy povinny pohybovat se pouze
v doprovodu zaméstnance PMS.

(5) Vstup se psy, kromé vodicich a asistencnich psu, a jinymi zvifaty je zakazan.

§3
Bezpecnostni kontrola

(1) V prostorach Pracovisté neni povoleno se pohybovat se zbrani. Kratkou stfelnou
zbran je mozno odlozit do uzamykatelné schranky ktomu urCené v kancelafi
vedouciho ve 4. podlaZzi.

(2) Do prostor Pracovisté neni povolen vstup klientiim viditelné pod vlivem alkoholu
nebo jinym navykovych latek. V pfipadé pochybnosti o stavu klienta dle véty prvni
je klient pozadan zaméstnancem o provedeni testu na alkohol, popf. jiné navykové
latky. V pfipadé, Ze test je pozitivni, je klient vyzvan k opusténi prostor Pracovisté a
budovy.

(3) Navstévnikovi, ktery se pokusi vnést do prostor stfediska zbran (viz vyse) Ci jiny
pfedmét, ktery maze ohrozit Zivot &i zdravi osob, majetek, bezpecnost a vnitini
poradek, bude vstup do prostor Pracovisté odepien.
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(4) V prostorach Pracovisté je zakazano koufeni, a to i elektronickych cigaret, a
manipulace s otevienym ohném.

§4
Dodavatelské sluzby

(1) V pfipadé jednorazovych dodavek (zejména zavazka kancelafského papiru,
hygienickych potfeb, vymeéna kontejnerl na skartovani, svoz nebezpe¢ného odpadu
apod.) je odpovédny zaméstnanec Pracovisté opravnén vpustit do prostor stfediska
zastupce dodavatele a zajistit vykladku dodavky do pfislusnych prostor Pracovisté.
Odpovédny zaméstnanec se ubezpedi, ze zaméstnanec dodavatele nasledné
opustil prostory Pracovisté.

(2) V pfipadé servisnich sluzeb, jejichz provedeni vyzaduje delSi trvani a pohyb
zaméstnance dodavatele v prostorach Pracovis§té (zejména revize elektro, EZS,
kontrola hasicich pfistroju apod.), je odpovédny zaméstnanec povinen prubézné
namatkové kontroly postupu téchto praci. Po ukoneni servisni €innosti se
zameéstnanec ubezpedi, Zze zaméstnanec dodavatele opustil prostory Pracovisté.
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