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Pfiloha €. 1 Smérnice o rezimovych opatfenich:
VZOR
Provozni fad Pracovisté
Probacni a mediaéni sluzby Sokolov

A
Ufedni hodiny

(1) Ufedni hodiny Pracovisté jsou:

a) Pondéli a stfeda: 8:00 — 16:00

b) Utery, &tvrtek a patek: 8:00 — 11:00
(2) Podatelna pracovisté funguje v ¢ase ufednich hodin.
(3) Provozni doba budovy je: Po — Pa: 6:00 - 22:00

Dispozice prostor

(1) Prostory, které na adrese Sokolov, Jednoty 654 vyuziva vyhradné Probacni a
mediacni sluzba Sokolov, jsou: leva strana 2. patra budovy (prostory kancelafi €.
300 — 314 spolu se socialnim zafizenim a chodbou), a dale pak kancelar €.319,
ktera je mimo zabezpe&ené prostory stiediska a slouzi programovému centru - viz.
pfiloha plan 2.patra podlazi.

(2) Mezi vefejné prostory jsou zaclenény: chodby.

(3) Mezi nevefejné prostory Pracovisté jsou zaclenény: vdechny kancelare 300 — 314,
kanc. €. 319, socialni zafizeni, uklidova mistnost a kuchynka.

(4) Prostory, které vyuziva vyhradné uklidova spole¢nost, jsou: nalevo od vstupu do
prostor stfediska a mistnost je oznagena jako UKLID.

(5) Prostory se zvlastnim rezimem jsou: kancelaf €. 301 - spisovna, kde je Casové
omezen vstup do mistnosti z divodu Ustfedny elektronického zabezpecovaciho
systému, provoz je stanoven od 6:00 do 17:00 hod.

(6) Technické prostory: kancelaf €. 301 — spisovna a ustfedna elektronického
zabezpec€ovaciho systému, omezen vstupu do mistnosti - pouze od 6:00 do 17:00
hod.

§2

Uzavéry provoznich médii

(1) V objektu jsou umistény dulezité uzavéry provoznich médii. Jejich podrobné
zakresleni je v pfiloze - suterén. Probacni a media¢ni sluzba k nim nema volny
pristup. Prostory zabezpecuje spravce objektu. Je mozné ho kontaktovat na tel.
Cisle 603 219 599.

(2) Voda HUV: nachazi se v suterénu naproti mistnosti ¢. 001.

(3) Plyn HUP: v budové plyn neni.

(4) Hlavni vypinaC elektro — rozvadécCové skfiné: nachazi se v suterénu v mistnosti
oznacené jako elektrorozvodna.

(5) Ustfedna elektronického zabezpedovaciho systému: nachazi se ve 2. patfe,
v prostorach stfediska, kancelar &. 301- napravo od vstupu.

(6) Nakres prostor v€etné graficky znazornéného umisténi je pfilohou provozniho fadu.
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§4

(1) Uklid prostor je zajistovan 3x tydné — PO, ST a PA a provadi ho zaméstnanec firmy
dodavatele PMS. V ramci uklidu je dodavatelem zajisténo i vynadeni odpadu.

(2) Nebezpelny odpad je vyvazen 1x mési¢né dodavatelem PMS.

(3) Kli¢e od prostor: nahradni kliCe od prostor jsou uloZeny v trezoru v kancelafi VS
¢.312.

Priloha:

Grafické znazornéni prostor: suterén - uzavéry provoznich médii a 3. NP — prostory
stfediska
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Pfiloha €. 2 Smérnice o rezimovych opatfenich:
VZOR

PMS-Spr.¢. 05035/2022-034

Navstévni rad Pracoviste
Probacni a mediaéni sluzby Sokolov

A
Ufedni hodiny

(1) Ufedni hodiny pro navstévy jsou stanoveny: Po a St: 8:00 - 16:00,
Ut, Cta Pa 8:00 - 11:00.

§2
Vstup do budovy a prostor stfediska

(1) Navstévnici vstupuji do budovy pouze hlavnim vchodem z ulice Jednoty.

(2) Prostory Pracovidté se nachazeji ve druhém patfe budovy (jde o 3. nadzemni
podlazi). Pro pfichod do prostor Pracovisté mohou navstévy vyuzit schodisté pfi
vstupu do budovy napravo nebo vytah pfi vstupu do budovy nalevo. Vstup do prostor
Pracovisté je ve druhém patfe budovy, nalevo od schodu (napravo od vytahu)
oznacen ceduli u vstupnich dvefi.

(3) Pro vstup do prostor Pracovisté je tfeba pouzit elektronicky vratnik, na kterém klient
¢i ostatni navstévy zvoli konkrétni jméno zaméstnance, se kterym bude feSit svoji
zalezitost. Neni-li zaméstnanec pfitomen, dohodne si dalsi postup s vedoucim
Pracovisté Mgr. Lenkou Loskotovou.

(4) V pripadé, ze je klient nebo ostatni navstéva vpusténa do prostor Pracovisté, vycka
v prostoru chodby na vyzvednuti pfisluSnym zaméstnancem. V prostorach
Pracovisté na chodbach jsou v8echny osoby monitorovany kamerovym systémem,
do neverejnych prostor vstupuji cizi osoby pouze za doprovodu pracovnika PMS.

(5) Vstup se psy, kromé vodicich a asistencnich psu, nebo s jinymi zvifaty je zakazan.

§3
Bezpecnostni kontrola

(1) Do prostor Pracovisté neni povoleno vnaset zbrané.

(2) Do prostor Pracovisté neni povolen vstup klientiim viditelné pod vlivem alkoholu
nebo jinym navykovych latek. V pfipadé pochybnosti o stavu klienta dle véty prvni
je klient pozadan zaméstnancem o provedeni testu na alkohol, popf. jiné navykové
latky. V pfipadé, Ze test je pozitivni, je klient vyzvan k opusténi prostor Pracovisté a
budovy.

(3) Navstévnikovi, ktery se odmitne podrobit kontrole vnasenych véci a zavazadel,
nebo navstévnikovi, ktery se pokusi vnést do prostor stfediska zbran &i jiny pfedmét,
ktery mUze ohrozit Zivot &i zdravi osob, majetek, bezpecnost a vnitini pofadek, bude
vstup do prostor Pracovisté odepfen.
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(4) Kratké zbrané, tj. palna zbran, jejiz délka hlavné nepfesahuje 300 mm nebo jejiz
celkova délka nepresahuje 600 mm, si mize navstévnik' ulozit na nasledujicim
misté: Landl Group, s.r.o., Dolni Rychnov, Dobrovského 431

(5) V prostorach Pracovisté je zakdzano koufeni, a to i elektronickych cigaret, a
manipulace s otevienym ohném.

§4
Dodavatelské sluzby

(1) V pfipadé jednorazovych dodavek (zejména zavazka kancelafského papiru,
hygienickych potfeb, vymeéna kontejner(l na skartovani, svoz nebezpe&ného odpadu
apod.) je odpovédny zaméstnanec Pracovisté opravnén vpustit do prostor stfediska
zastupce dodavatele a zajistit vykladku dodavky do pfislusnych prostor Pracovisté.
Odpovédny zaméstnanec se ubezpeli, ze zaméstnanec dodavatele nasledné
opustil prostory Pracovisté.

(2) V pfipadé servisnich sluzeb, jejichz provedeni vyzaduje delSi trvani a pohyb
zaméstnance dodavatele v prostorach Pracovisté (zejména revize elektro, EZS,
kontrola hasicich pfistroju apod.), je odpovédny zaméstnanec povinen pribézné
namatkové kontroly postupu téchto praci. Po ukonceni servisni €innosti se
zaméstnanec ubezpedi, Zze zaméstnanec dodavatele opustil prostory Pracovisté.

V Sokolové dne 29.5.2023

Mgr Lenka Digitalné podepsal Mgr.

Lenka Loskotova
Datum: 2023.05.30 11:21:29

Loskotova = ozeo

Vedouci Pracovisté

1§ 29a zakona €. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu, ve znéni pozdéjsich predpist
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